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潟上市総合計画庁内策定体制に関する要綱

平成17年４月22日

訓令第45号

改正 平成19年３月12日訓令第４号

平成20年４月１日訓令第５号

平成21年３月25日訓令第７号

平成22年３月30日訓令第10号

平成23年３月31日訓令第３号

平成26年３月31日訓令第６号

平成26年７月31日訓令第８号

平成27年３月20日訓令第７号

（目的）

第１条 この訓令は、潟上市総合計画（以下「総合計画」という。）の庁内策定事

務を能率的かつ円滑に推進するため、その策定体制について定めることを目的と

する。

（総合計画政策会議）

第２条 総合計画政策会議（以下「政策会議」という。）は、計画策定の意思決定

機関として計画全般について審議する。

２ 政策会議は、次に掲げる事項を審議する。

(１) 総合計画の基本方針及び基本構想、基本計画、実施計画に関すること。

(２) 総合計画に係る重要事項の決定に関すること。

(３) その他総合計画策定について必要と認める事項

３ 政策会議は、市長、副市長、教育長及び部長待遇にある職員をもって構成する。

４ 政策会議は、市長が招集し、総務部長がその運営に当たる。

５ 市長は、必要があると認めるときは、関係する職員を政策会議に出席させるこ

とができる。

（総合計画策定委員会）

第３条 総合計画について調査・協議を行うため、総合計画策定委員会（以下「策

定委員会」という。）を設置する。

２ 策定委員会は、次に掲げる事項を処理する。

(１) 総合計画素案の調査又は協議に関すること。
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(２) その他総合計画策定について必要と認める事項

３ 策定委員会は、別表１に掲げる職にある者をもって構成し、市長が委嘱する。

４ 策定委員会に委員長１人、副委員長１人、事務局長１人を置き、委員長には総

務部長を、副委員長には財政課長を、事務局長には企画政策課長をもって充てる。

５ 策定委員会の会議は、委員長が招集し、議長となる。

６ 委員長は、必要があると認めるときは、関係する職員を策定委員会に出席させ

ることができる。

（基本計画素案作成部会）

第４条 各課等が分担する施策分野に係る基本計画素案の作成や資料収集を行うた

め、基本計画素案作成部会（以下「作成部会」という。）を設置する。

２ 作成部会は、次に掲げる事項を処理する。

(１) 各課等が分担する施策分野に係る基本計画素案の作成に関すること。

(２) 担当する事務事業の資料収集に関すること。

(３) その他総合計画の作成に関し必要な事項

３ 作成部会は、各課の班長で構成し、市長が委嘱する。ただし、班長が配置され

ていない場合は、担当課長が指名した者をもってあてる。

４ 作成部会の種類及び所掌事項は、別表２のとおりとする。

５ 各部会に部会長１人、副部会長１人、書記１人を置き、役員は、担当する部長

が指名する。

６ 作成部会の会議は、部会長が招集し、議長となる。

７ 部会長は、必要があると認めるときは、関係する職員を部会に出席させること

ができる。

８ 部会長は、各部会での調整が必要と認めた場合は、部会長間で協議し、合同会

議を開催することができる。

（庶務）

第５条 政策会議等の庶務は、総務部企画政策課において処理する。

（その他）

第６条 この訓令に定めるもののほか、総合計画に関し必要な事項は、市長が別に

定める。

附 則

この訓令は、平成17年４月22日から施行する。
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附 則（平成19年３月12日訓令第４号）

この訓令は、平成19年４月１日から施行する。

附 則（平成20年４月１日訓令第５号）

この訓令は、平成20年４月１日から施行する。

附 則（平成21年３月25日訓令第７号）

この訓令は、平成21年４月１日から施行する。

附 則（平成22年３月30日訓令第10号）

この訓令は、平成22年４月１日から施行する。

附 則（平成23年３月31日訓令第３号）

この訓令は、平成23年４月１日から施行する。

附 則（平成26年３月31日訓令第６号）

この訓令は、平成26年４月１日から施行する。

附 則（平成26年７月31日訓令第８号）

この訓令は、平成26年８月１日から施行する。

附 則（平成27年３月20日訓令第７号）

この訓令は、平成27年４月１日から施行する。

別表１（第３条関係）

役職名 職 名

委員長 総務部長

副委員長 財政課長

委 員
総務課長 税務課長 市民課長 社会福祉課長

長寿社会課長 健康推進課長 産業課長 都市建設課長

上下水道課長 会計課長 教育総務課長 幼児教育課長

文化スポーツ

課長

議会事務局次

長

農業委員会事

務局長

選挙管理委員

会事務局長

事務局長 企画政策課長

別表２（第４条関係）

委員会名 所掌事項

総務企画部会
総務部、議会事務局、会計課、選挙管理委員会事務

局の所掌事項

市民福祉部会 市民福祉部の所掌事項
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産業建設部会 産業建設部、水道局、農業委員会事務局の所掌事項

教育部会 教育委員会の所掌事項


