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プロポーザル様式集


















令和７年９月


潟　上　市


様式第１号

令和　　年　　月　　日

参加申込書（兼参加資格審査申請書）

潟上市長　　鈴木　雄大　様

（参加者）　商号又は名称　
役職名　　　　
氏名　　　　
所在地　　　　

（担当者）　所属・役職名　
氏名　　　　
所在地　　　　
電話　　　　
E-mail　　　　

潟上市放課後児童クラブ運営業務プロポーザル実施要領に基づく提案者として参加を申し込みます。
つきましては、下記添付書類により参加資格の審査を申請します。
なお、記載事項は事実と相違ないこととともに、提案者の制限事項には抵触していないことを誓約します。

記

　参加業務　潟上市（〇〇〇〇ブロック）放課後児童クラブ運営業務委託
添付書類
１．会社概要（経歴、組織、規模等）が確認できるもの
２．放課後児童クラブ等の運営業務の受注実績が確認できるもの

※　参加資格結果通知書（様式第８号）に所在地、商号等を記入したもの１部と、送付に使用する返信用の封筒（配達証明付郵便等とし、返信先宛名を記入し、必要な切手を貼ったもの）１部を提出すること。


様式第２号

令和　　年　　月　　日

質　問　書

潟上市長　　鈴木　雄大　様

（参加者）　商号又は名称　
所在地　　　　

（担当者）　所属・役職名　
氏名　　　　
電話　　　　
E-mail　　　　


潟上市放課後児童クラブ運営業務プロポーザルに関し、次の事項について質問します。

参加業務名【潟上市（〇〇〇〇〇ブロック）放課後児童クラブ運営業務委託】
	番号
	質問項目
（実施要領、仕様書該当ページ）
	質問内容

	
	
	

	
	
	

	
	
	



※1　番号は提案者ごとに通し番号としてください。
※2　電子メールで送信してください。
なお、送信後に電話で事務局までご連絡ください。


様式第３号

令和　　年　　月　　日

現地見学申込書

潟上市長　　鈴木　雄大　様

（参加者）　商号又は名称　
所在地　　　　

（担当者）　所属・役職名　
氏名　　　　
電話　　　　
E-mail　　　　

潟上市放課後児童クラブ運営業務プロポーザルに係る現地見学に参加したいので、次のとおり申し込みます。

参加業務名【潟上市（〇〇〇〇〇ブロック）放課後児童クラブ運営業務委託】
	番号
	氏名
	備考

	
	
	

	
	
	



※1　参加人数は２名以内とします。
※2　現地（正面玄関）集合とします。（時間は後日お知らせします）
※3　現地での見学時間は２０分程度です。
※4　室内用の靴（校内用、調理室用等）は各自用意すること。

様式第４号

令和　　年　　月　　日

提案書類提出書

潟上市長　　鈴木　雄大　様

（参加者）　商号又は名称　
役職名　　　　
氏名　　　　
所在地　　　　

（担当者）　所属・役職名　
氏名　　　　
所在地　　　　
電話　　　　
E-mail　　　　


潟上市放課後児童クラブ運営業務プロポーザル実施要領に基づき、提案書類を提出します。





様式第５号

提案書１

※　以下を含んだ内容を、Ａ４判（片面印刷）８枚を上限としてまとめてください。

１　運営に対する考え方について
①　放課後児童クラブを運営するにあたっての基本方針
②　児童の健全育成についての考え方・取組みについて
２　管理運営等について
①　職員体制（配置数、支援員、補助員等）
②　勤務体制（通常期、長期休業日等の配置及び勤務体制）
③　職員の人材確保及び育成について（人材の育成方法、研修体制、バックアップ体制）
④　個人情報保護について
⑤　苦情解決及び苦情処理体制
３　事業内容について
①　児童の発達に応じた事業内容や活動について
②　配慮を要する児童への支援について
③　小学校や市との連携、協力について
④　保護者や児童の意見を反映していく体制について
⑤　地域との連携について
４　安全対策及び危機管理体制について
①　児童の健康管理に関する取組みについて
②　事故の防止や安全対策について
③　防災対策及び災害時の対応と体制について
④　不審者等の緊急時の対応と体制について
⑤　施設の衛生管理について






様式第６号

提案書２

※　以下を含んだ内容を、Ａ４判（片面印刷）２枚を上限としてまとめてください。

１　放課後児童クラブ運営業務の実績について
①　放課後児童クラブ運営業務の実績
②　業務を受託する際の信頼性、確実性の確認


様式第７号

令和　　年　　月　　日

見　積　書

潟上市長　　鈴木　雄大　様

（見積者）　所在地　　　　
商号又は名称　
役職名　　　　
氏名　　　　


[bookmark: _GoBack]１．契約の目的　　潟上市（〇〇〇〇〇ブロック）放課後児童クラブ運営業務委託

２．見積金額　　　　　　　　　　　　　　　　　　円

内訳
（単位：円）
	年度
	金額
	備考

	令和８年度委託料
	
	

	令和９年度委託料
	
	

	令和10年度委託料
	
	

	計
	
	



※1　見積金額の内訳について、別紙任意様式により、各年度別に作成し、職員配置人数と経費負担の内訳がわかるように作成してください。


様式第８号

潟幼発第　　　　　　号
令和　　年　　月　　日


参加資格確認結果通知書

所在地
商号又は名称
代表者職氏名


潟上市長　　鈴木　雄大



先に申請のあった「潟上市（〇〇〇〇〇ブロック）放課後児童クラブ運営業務委託」に係るプロポーザル参加資格の審査の結果、下記のとおり認定したので通知します。

記


１．参加資格の有無　　　　　　　有　　　　・　　　　無


２．資格が無いとした理由






